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Obrazlozitev:

2. stavek 108. ¢len Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja (ZOFVI)
dolo¢a, da sistemizacijo delovnih mest dolo¢i na podlagi normativov in standardov za $olo
ravnatelj v soglasju s Solsko upravo na obmocju katere ima Sola sedez, za vrtec pa ravnatelj

v soglasju z ustanoviteljem.

OS Starge je podala vlogo za izdajo soglasja k sistemizaciji delovnih mest za vrtec

Najdihojca in vrtec Pikapolonica za $olsko leto 2026/2027.

Gradivo je v prilogi.
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PREDLOG SISTEMIZACIE DELOVNIH MEST VRTCA PRI O3 STARSEZA 335K0 LE .

1. ZAKONSKA PODLAGA

Razpored otrok v skupine in sistemizacija delovnih mest je planirana na podlagi normativov in standardov, ki
jih doloca:
» Zakon o vrtcih (v nadaljevanju: ZVrt), Uradni list RS, $t. 100/05 — urad/no preci¢eno besedilo,
25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPIS, 94/10 — ZIU, 40/12 — ZUIJF, 14/15 — ZUUIJFO, 55/17
in 18/21in 85/25,
» Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, ki izvajajo javno sluibo (v
nadaljevanju: Metodologija), Uradni list RS, §t. 97/03, 77/05, 120/05, 93/15 in 59/19,
» Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje (v nadaljevanju: Pravilnik o
normativih), Uradni list RS, st. 27/14, 47/17, 43/18, 54/21, 82/23 in 39/25,
» Pravilnik o normativih in minimalnih tehni¢nih pogojih za prostor in opremo vrtca, Uradni list RS,
st. 73/00, 75/05, 33/08, 126/08, 47/10, 47/13, 74/16, 20/17 in 63/23,
» Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobraZevanja v Republiki Sloveniji (v nadaljevanju:
KPVIZ), Uradni list RS, $t. 52/94, 49/95, 34/96, 45/96 — popr., 51/98, 28/99, 39/99 — ZMPUPR,
39/00, 56/01, 64/01, 78/01 — popr., 56/02, 43/06 — ZKolP, 60/08, 79/11, 40/12, 46/13,
106/15, 8/16 — popr., 45/17, 46/17, 80/18, 160/20, 88/21, 136/22, 11/23,13/24, 99/24 in 109/24
- popr., 92/25in 6/26

2. OSNOVNI PODATKI
Osnova predlogu sistemizacije delovnih mest v vrtcu Najdihojca in Pikapolonica pri OS Starée (v nadaljevanju
vrtec) za Solsko leto 2026/27, je Stevilo in starost vpisanih otrok ter poslovni ¢as vrtca.

Poslovni ¢as vrtca je od 6.00 do 16.00 ure. Vrtec pri OS Star$e posluje v dveh enotah.

V ¢asu uradnega vpisa od 30. 3. 2026 do 3. 3. 2026 je bilo v vrtec vpisanih 41 otrok, ter 3 otroci naknadno.
Skupaj torej 44. Od tega 28 otrok v vrtec Najdihojca in 13 otrok v vrtec Pikapolonica in vsi trije naknadni vpisi
so za vrtec Pikapolonica.

Ker je bilo vec vpisanih otrok kot smo imeli prostih mest, se je sestala Komisija za sprejem otrok v vrtec,
predvsem zaradi prevec vpisanih otrok v vrtec Najdihojca. Pregledali smo vse vloge in jih tockovali, za vsako
enoto posebej in za vsako starostno obdobje posebej. Naredili smo prednostni vrstni red ter ¢akalni seznam
za vse otroke. Med tem ¢éasom so za tri otroke, ki niso bili iz nase obcine, sporocili, da jih ne bo, saj so dobili
v njim blizjem vrtcu. Tako smo lahko sprejeli vse otroke iz nase obcine. 6 otrokom nismo mogli zagotoviti
prostega mesta v vrtcu, ki so ga imeli napisanega pod prvo izbiro (Najdihojca), ampak smo jih dali v drugo
enoto vrtca, torej v Pikapolonico.
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Od vseh vpisanih je tudi 10 otrok, kis 1. 9. 2026 ne izpolnjujejo zakonskega pogoja za vpis v vrtec (to pomeni,

OSNOVNA SOLA STARSE

da Se niso stari 11 mesecev oz. starsi Se niso zakljucili s koris¢enjem starSevskega dopusta).

Za 9 otrok, ki so iz naSe obcine, smo zaprosili na obcini za rezervacijo mesta, kar pomeni, da jim ob¢ina placuje
prosto mesto, dokler ne izpolnjujejo pogoja in lahko pridejo v vrtec 1 otrok, ki ni iz nade ob&ine, je dobil mesto
v drugem vrtcu.

3 naknadno vpisani otroci iz naSe obcine, bodo na ¢akalni listi in jih bomo vpisali v primeru prostih mest, z
dnem, ko bodo izpolnjevali pogoje za vpis.
Pogodbe za vkljucitev otrok v vrtec Se niso podpisane.

Sprejeli smo vse vpisane otroke.
Na ¢akalni listi imamo trenutno 3 otroke.

3. OBLIKOVANIJE ODDELKOV
Normativi za oblikovanje oddelkov so doloceni v ZVrt in Pravilniku o normativih.
Vrsto in Stevilo oddelkov ter Stevilo otrok v oddelku doloéi vrtec v soglasju z ob¢ino ustanoviteljico. Oddelki
se oblikujejo pred zaletkom tekocega Solskega leta za celo Solsko leto. Pri oblikovanju oddelkov se $teje, da
sodijo v oddelek drugega starostnega obdobja otroci, ki bodo do konca koledarskega leta dopolnili najmanj
tri leta starosti. Pri doloCanju Stevila otrok v oddelku se uposteva tudi igralna povriina na otroka, ki je
dolocena v Pravilniku, o normativih in minimalnih tehniénih pogojih za prostor in opremo vrtca.

Predsolska vzgoja v vrtcih poteka v dveh starostnih obdobjih (prvo in drugo starostno obdobje).

Otroci so v vrtcu razporejeni v oddelke glede na starost:
- voddelkih prvega starostnega obdobja so otroci od enega do treh let starosti,
- voddelkih drugega starostnega obdobja pa otroci v starosti od treh let do vstopa v ¥olo.

Vrtci lahko oblikujejo tudi ceno programa za oddelke, v katere so vkljuéeni otroci, stari od tri do &tiri leta
oziroma ceno za kombinirani oddelek. V kombinirani oddelek so torej vkljuéeni otroci prvega in drugega
starostnega obdobja.

Vrtec lahko oblikuje homogene, heterogene in kombinirane oddelke. V homogene oddelke so vkljuéeni otroci
prvega ali otroci drugega starostnega obdobja v starostnem razponu enega leta, v heterogene oddelke so
vklju€eni otroci prvega ali drugega starostnega obdobja, v kombinirane oddelke pa so vkljuceni otroci prvega
in drugega starostnega obdobija.

Na osnovi predpisov, prejetih viog, podpisanih pogodb ter $tevila 7e vkljuéenih otrok, nacrtujemo naslednje
skupine, ki se do 1. septembra lahko 3e spremenijo:
Skupaj imamo v obeh enotah vrtca 9 oddelkov:

> 3 oddelke otrok 1. starostnega obdobja,

»> 3 oddelke otrok 2. starostnega obdobja,
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» 3 kombinirane oddelke.
VRTEC PIKAPOLONICA Z REZERVACIJAMI pred podpisom pogodb na dan 1. 5. 2026 za 3ol leto 2026/27

Starostno Ime Skupina Stevilo Zvisan Prosta | Trenutno
obdobje skupine otrok normativ Stevilo
CEBELICE | HOMOGENA
2. starostno f§ PALCKI KOMBINIRANA 10-17 ik 0 18
BIBE KOMBINIRANA 10-17 0 il 16
ROZICE HOMOGENA 17-22 1 0
St. otrok 1. star
2. star
Skupaj
1
{ozice — znizan normativ za 2. imamo 2 otroka s PF
VRTEC NAIJDIHOJCA Z REZERVACIAMI
Starostno § Ime skupina Skupina Stevilo Zvisan Prosta Trenutno
obdobje otrok normativ stevilo
il KAPUICE HOMOGENA 0
Shaestho WOBIACKI HOMOGENI S 2 0 14
24 SONCKI KOMBINIRANA | 10-17 2 0 19
starostno § LUNICE HETEROGENA 14 -19 2 0 21
ZVEZDICE HOMOGENA 17 -22 2 0 22/24
St. otrok 1. star
2. star
Oba vrtca 1. star
2. star
Skupaj
Prosto mesto 1
/ skupini Zvezdice imamo 2 otroka s PP , zato imamo znizan normativ za 2

4. PREDLOG SISTEMATIZACIJE DELOVNIH MEST V VRTCIH NAJDIHOJCA IN PIKAPOLONICA ZA SOLSKO
LETO 2026/2027
Kadrovska zasedenost je na podlagi Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje
(Uradni list RS, st. 27/14, 47/17, 43/18, 54/21, 82/23 in 39/25) naslednja:
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Delovno mesto: . Po normativu bi | Zaposlitev
Normativ gl
STROKOVNI DELAVCI potrebovali 1.9. 2026
i ; 9 oddelkov + delo z otroki
1 Pomocn.|cav ravnatelja za v oddelkih + organizator | 1 1
vitec pri O5 zdravstveno-higienskega
rezima
2 Vzgojitelj predSolskih otrok | 1/1 oddelek (9 oddelkov) | 9 9
3 Vzgojitelj predsolskih otrok | 1/1oddelek + sodasnost 10.37 10
— pomocnik vzgojitelja (izraCun spodaj) :
4 Vzgojitelj predsolskih otrok
za zgodnjo obravnavo 1/15 odd. 0,60 0,60
S Svetovalni delavec 1/20 odd. 0,45 0,40
6 Knjigovodia VI 1/15 odd. 0,50 0 (pov. obseg dela -
25 %)
0 (pov. obseg dela -
7 Administrator VI LiSeld L 25 %)
Tehnicni delavec- .
veAe uEns 1/30 odd. 0,30 (pov. obseg dela -
8 25 %)
tehnologije i
Org. zdravstveno 1/60 odd. 0,15 : S
9 higienskega reZima (ZHR) e W
vrtec)
10 Organizator prehrane 1/60 odd. G 0,15
Kuharji Otroci do 2 let 30 2,28 K
11 Kuharski pomoénik Otroci nad 2 letoma 129 1,5KP i
Dietni kuhar Diete do 2 let 0 e
LEE B Pk a5
k a § s ol a
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Delovno mesto: ! Po normativu bi | Zaposlitev
Normativ . /
STROKOVNI DELAVCI potrebovali 1.9. 2026
Diete nad 2 leti 12
0,50
12 i 1/60kg suhega perila na | 30 kg=0,5
Perica { (delo opravlja
dan
Cistilka)
13 Cistilka
Pikapolonica 481 m2 1/600 m2 g e
Najdihojca 618 m2
14 Hisnik 1/18 odd. 0.5 0,50
15 Spremljevalec V. 1/1 (Zapisnik IDT) 1 1
SKUPAJ 30,38 29,51

Priloga: Obrazlozitev za izracun sistemizacije za 3olsko leto 2026/2027.

V zgornji tabeli sta sistemizirani dve DM, ki niso vkljuéeni v izraéun ekonomske cene, ampak se v skladu z
zakonodajo financirajo iz obc¢inskega proracuna:

4 Vzgojitelj predsolskih otrok

: 1/15 odd. 0,60 0,60
za zgodnjo obravnavo

15 Spremljevalec V. 1/1 (Zapisnik IDT) 1 1

PRILOGA:
Obrazlozitev:
» K1 Pomocnik ravnatelja vrtca pri_OS (6. ¢len Pravilnika o normativih za opravijanje dejavnosti

predsolske vzgoje)
V vrtcu pri $oli imenuje ravnatelj za pedagosko in organizacijsko vodenje oddelkov vrtca pomocnika ravnatelja
(1DM). V okviru polne delovne obveznosti mora pomoénik ravnatelja opraviti v vrtcu z enim oddelkom 21 ur
dela z otroki oziroma 28 ur svetovalnega dela na teden. Za vsaka dva oddelka vec¢ se mu obveznost zmanjsa
za 1,5 ure dela z otroki oziroma 2 uri svetovalnega dela na teden.
Imamo 9 oddelkov kar pomeni 15 ur dela na teden v oddelku.
Pomoénik ravnatelja opravlja delo Organizatorja zdravstveno higienskega reZima (normativ spodaj), zato se
od 15 ur odsteje 6 ur (0,15DM) na teden za delo ZHR. V skupini je 9 ur na teden ali 0,23 DM.
Ostalih 25 ur 0z 0,62DM pa opravlja delo pomocnika ravnatelja.
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» K2 in K3 Vzqgoijitelj predsolskih otrok in vzgojitelj predsolskih otrok — pomocnik vzgojitelja
Vrtec za opravijanje dejavnosti sistemizira 1 delovno mesto (DM) vzgojitelja in 1 DM vzgojitelja predsolskih
otrok — pomocnika vzgojitelja na oddelek, plus vzgojitelja-pomocénika za so€asnost (izraéun spodaj).

Izracun:

Prisotnost vzgojitelja v oddelku je 6 ur/dan ali 30 ur/teden (41. ¢len Zakona o vrtcih).

Prisotnost vzgojitelja predsolskih otrok — pomocnika vzgojitelja je 7 ur/dan, 35ur/teden (41. ¢len Zakona o

vrtcih).

Priizraunu je potrebno dodatno upostevati Se:

® Socasno prisotnost (26. ¢len Pravilnika o normativih) vzgojitelja predsolskih otrok in pomocnika
vzgojitelja v dnevnem programu, ki je:

- v oddelku prvega starostnega obdobja, vsaj $est ur dnevno ( pomoénica vzgojiteljice dela 7
ur ob 6 urni soCasnosti z vzgojiteljico, do 9 ur ji manjkata $e 2h, zato pripada $e 2:7 = 0,28DM
pomocnice vzgojiteljice na oddelek prvega starostnega obdobja),
- v oddelku drugega starostnega obdobja vsaj §tiri ure dnevno (pomoénica dela 7h, ob 4h
socasnosti z vzgojiteljico, kar pomeni, da lahko 9h delovnik pokrivata same)
- v kombiniranem oddelku, kjer so trije otroci prvega starostnega obdobja, vsaj Stiri ure
dnevno, e pa so v oddelku tirje otroci prvega starostnega obdobja ali ve¢ pa vsaj pet ur
dnevno (pomocnica dela 7 ur, ob 5 urni so€asnosti z vzgojiteljico jima manjka 1 ura, kar
pomeni 1:7 = 0,14 DM oddelek).
V Casu pocitka in v krajsih programih ni so¢asne prisotnosti.

pomocnice vzgojiteljice na kombiniran
- v polovicnem oddelku ni so¢asne prisotnosti, (pomoénica za soasnost, vzgojiteljico pokriva
zjutraj do njenega prihoda in po njenem odhodu do zdruzitve, skupaj 2,5 ure/7=0,35)
* ZmanjSanje delovne obveznosti pri strokovnih delavkah po 62. ¢lenu KPVIZ, kjer se vzgojno delo
zmanjsa za 2 uri na teden oz. 0,057 DM (2h:35h = 0,057 DM).
® Poslovni &as in optimalna organizacija dela (5. ¢len metodologije)(10h poslovni ¢as, kar je 1h ve¢ in
prinese 0,14 DM pomocnice vzgojiteljice. Ker se oddelki takrat zdruzujemo in imamo v vsaki enoti
zjutraj samo 1 oddelek je to 2 x 0,14 = 0,28DM.
® Nadomescanje v Casu odsotnosti (boleznine...), nismo racunali, saj kratkotrajne bolniske reSujemo s
prerazporeditvijo delavk.

IZRACUN:
Normativna podlaga za izracun
Stevilo Socasnost DM Dele? DM | DM pomocnika
oddelkov vzgojitelja pomocnika vzgojitelja
vzgojitelja (9/7)
1. starostno obdobje | 3 6 | 3 | 1,28 | 3,84
2. starostno obdobje | 3 4 [ 3 { 5 3
Kombiniran oddelek | 3 5 '3 1,14 | 3,42
Skupaj: 9 10,26
62. ¢len KPVIZ 0,057
TARESAINTY 7
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Obveznost ]

pomocnika -0,225

ravnatelja ,

Poslovni cas wvrtca | 2 [ 0,14 0,28
+1h

Skupaj DM 10,37
pomocnika
vzgojitelja

» K4 Vzgojitelj predsoiskih otrok za zgqodnjo obravnavo (13a ¢len Pravilnika o normativih za

opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje)

V vrtcu s 15. oddelki se za nudenje dodatne strokovne pomodi za otroke s posebnimi potrebami in za delo z
otroki z rizicnimi dejavniki sistemizira delovno mesto za vzgojitelja pred3olskih otrok za zgodnjo obravnavo,
v vrtcu z vecjim oziroma manjsim Stevilom oddelkov pa v ustreznem deleZu, torej v vrtcu z 9 oddelki se
sistemizira 0,60 vzgojitelja predSolskih otrok za zgodnjo obravnavo.

V okviru z zakonom (41 ¢len Zakona o vrtcih) in kolektivno pogodbo doloéenega polnega tedenskega
delovnega Casa delo vzgojitelja za zgodnjo obravnavo obsega 25 ur.

Vzgojitelj za zgodnjo obravnavo se ne Steje v izracun ekonomske cene, ampak ga financira obcina.

» K5 Svetovaini delavec (9. ¢len Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje)

V vrtcu s 20 oddelki se sistemizira eno delovno mesto svetovalnega delavca, torej v vrtcu z 9 oddelki 0,45
svetovalnega delavca.

» K6 in K7 Knjigovodja in administrator (14b. ¢len Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti
predsolske vzgoje)
V Soli, ki ima vrtec se pri sistemizaciji delovnih mest upostevajo oddelki Sole in vrtca.

- racunovodska dela (P RA VI L N | K o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne Sole)

V osnovni 30li s 14 in ve¢ oddelki se za opravljanje racunovodskih del sistemizira eno delovno mesto
racunovodje:

Osnovna Sola z 18 in vec¢ oddelki sistemizira delovno mesto racunovodije v skiadu z naslednjimi merili:

Stevilo oddelkov $ole in vrtca 5 S
18 + 9je 27 Delez delovnega { e c?z elovnega
mesta racunovodje mesta knjigovodje
Od do
18 22 1,00 0,25
23 30 1,00 B,50
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- administrativna dela (P R A VIL N K o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne 3ole)

V osnovni 3oli s 14 in vec oddelki se za opravijanje administrativnih del sistemizira eno delovno mesto
tajnika.

Osnovna 3ola s 23 in vec oddelki lahko sistemizira delovno mesto tajnika in delovno mesto administratorja v
skladu z naslednjimi merili:

Stevilo oddelkov $ole in vrtca Dele? delovnega mesta Delez
18 + 9 je 27 tajnika VIZ oziroma  poslovnegal|delovnega mesta
Od do sekretarja administratorja
23 29 1,00 0,28
30 37 1,00 0,50

> K8 VzdrZevalec ucne tehnologije oziroma vzdrievalec racunalniske opreme (15 a. &len Pravilnika
o normativih za opravljanje dejavnosti pred3olske vzgoje)

V vrtcu pri Soli se sistemizira delovno mesto tehni¢nega delavca — vzdrievalca uéne tehnologije oziroma
delovno mesto vzdrzevalca racunalniske opreme v skladu z naslednjimi merili:

Stevilo oddelkov deleZ delovnega mesta
1do3 0,10
4do6 0,20
7do9 ~ 0,30
10in vec 0,50

» K9 Organizator zdravstveno-higienskega rezima (10. ¢len Pravilnika o normativih za opravljanje
dejavnosti predsolske vzgoje)
V vrtcu s 60 oddelki se sistemizira eno delovno mesto organizatorja zdravstveno-higienskega rezima torej v
vrtcu z 9 oddelki 0,15 DM organizatorja ZHR. To delo opravlja pomoénica ravnatelja za vrtec v obsegu 6 ur na
teden.
» K10 Organizator prehrane (10. ¢len Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske
vzgoje)

V vrtcu s 60 oddelki se sistemizira eno delovno mesto organizatorja prehrana, torej v vrtcu z 9 oddelki 0,15
DM organizatorja prehrane.

» K11 Delavci v kuhinji (16. ¢len Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti pred3olske vzgoje)
Delavci v kuhinji so kuharji, dietni kuharji in pomoé¢niki kuharjev. Stevilo delovnih mest za delavce v kuhinji se
sistemizira na podlagi porabe ¢asa za posamezno delovno operacijo, ob upostevanju starostne skupine in
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energijskih potreb otrok, ki ga dolo¢a tabela. Poraba ¢asa je dolocena za delo v lastni, centralni in razdelilni
kuhinji. Za pripravo dietnih obrokov za otroke, ki imajo ustrezno zdravnisko mnenje, se doda za vsak obrok
tri etrtine ¢asa, dolocenega v tabeli. Ce ima vrtec organizirano centralno ali lastno kuhinjo, mora imeti
sistemiziranih najmanj polovico delovnih mest kuharjev oziroma dietnih kuharjev.

» K12 Perica (17. élen Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje)
V vrtcu se sistemizira eno delovno mesto perice ali perice-3ivilje za povprecno 60 kg suhega perila na dan. V
obeh vrtcih operemo povpreéno 30 kg perila na dan, kar pomeni 0,50 DM perice, ki pa ga opravlja cistilka.

» K13 Cistilka (18. ¢len Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti pred3olske vzgoje)
V vrtcu se sistemizira delovno mesto Eistilca na 600 m? &istilne talne povrsine. Cistilne povrsine so notranje
talne povréine, zmanjSane za povrsino kuhinje in prostore hisnika. Ce delavec skrbi za dve do tri stavbe, se
normativ zniza za 100 m?, za $tiri ali ve¢ stavb pa za 200 m?
Za &iscenje imamo 1099 m? povrsine, kar prinese 1,83DM cistilke plus 0,50 DM perice je skupaj 2,33 DM
Cistilke. Zaposlene imamo 2,25 DM Ccistilke.

» K14 Hisnik (19. clen Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje)
Drugi tehnicni delavci so praviloma hisnik-vzdrzevalec, kurjac in sofer. V vrtcu z 18 oddelki se za delavce iz
prej$njega odstavka sistemizira eno delovno mesto. Ce delavec skrbi za tri do pet stavb, se normativ zniza za
dva oddelka, ¢e skrbi za vec kot pet stavb, pa se zniza za stiri oddelke.
Na 9 oddelkov se sistemizira 0,50 DM hisnika.

» K15 Stalni spremljevalec Mnenje multidisciplinarnega tima RA s CZO Maribor je, da otrok zaradi
svojih tezav potrebuje pomoc stalnega spremljevalca za nudenje fizicne pomoci.

Stalni spremljevalec se ne steje v izracun ekonomske cene, financira se iz obc¢inskega proracuna.

Zapisala:
Anita Kirbi$, pomocnica ravnatelja za vrtec Franc Kekec, ravnatelj
Digitalno podpisal
Franc Franc Kekec
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